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 س/ كيف نستطيع الحصول ع القائمة المخصرة؟

ج/ عن طرق الضغط بزر الفأرة الايمن ع اي ملف او مجلد ع سطح المكتب.      

 س/ ما وظيفة كل من الاوامر الأتية للقائمة؟

 ت الامر الوظيفة
 open 1 فتح ملف او مجلد

 Pin to Quick Access 2 يضع الملف او المجلد في القائمة السريعة
 start Pin to start 3يضع الملف او المجلد في قائمة 

 Send to 4 ارسال الملف او مجلد الى اماكن اخرى
 Cut 5 قص ملف او مجلد

مجلد نسخ ملف او  Copy 6 
 paste 7 لصق ملف او مجلد

للملفات والمجلدات الاصليةانشاء ايقونات تكون طريق مختصر   Create shortcut 8 

 Delete 9 حذف الملفات والمجلدات

 Rename 10 اعادة تسمية الملف او المجلد

 properties 11 الوصول الى خصائص الملف او المجلد

 

 ملاحظة:

  عند الضغط على مفتاحيShift +Delete  ستحذف الملفات والمجلدات بشكل نهائي. 

 .قبل حذف اي ملف او مجلد تظهر لنا رسالة تأكيد لاجراء عملية الحذف 

 

 

 

 

 

 

 

 الدرس الثاني : القائمة المختصرة لاي ملف او مجلد
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1  .this PC 

 ؟ this PCما هي القائمة المختصرة لايقونة س/ 

 

 الوظيفة الاوامر ت

1 Open  فتح نافذةthis PC 

2 Pin of Quick لوضع ايقونةthis PC في قائمة الوصول السريع 

3 Pin of start لوضع ايقونةthis PC  في قائمةStart 

4 properties للوصول الى خصائص الحاسوب مثل سرعة المعالج وسعة الذاكرة 

 

 : Recycle Bin. ايقونة سلة المحذوفات 2

 س/ ما هي سلة المحذوفات ؟

 من الحاسبة بصورة مؤقتة. ج/ هي وحدة خزنية تحتفظ بجميع الملفات والمجلدات المحذوفة  

 س/ على ماذا تحتوي القائمة المختصرة لسلة المحذوفات؟

1. Open 

  empty recycle bin تفريغ سلة المحذوفات   .2

  pin of startضع في قائمة ابدا  .3

  properties الامر خصائص  .4

 

 ملاحظة :

  الامرRestore  يستطيع ارجاع جميع الملفات والمجلدات المحذوفة الى مكانها السابق 

 

 

 

 

 

 

 الدرس الثالث: القائمة المختصرة لايقونة الحاسوب الشخصي

 وايقونة سلة المحذوفات
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 س/ عرف شريط المهام وما هي مكوناته؟

 ج/ هو شريط مستطيل الشكل يقع اسفل سطح المكتب ويحتوي على المكونات الاتية:  

     

 وظيفتها المكونات ت

 لاظهار جميع الاشعارات والتنبيهات نافذة الاشعارات 1

 التحكم بالوقت والتاريخ الساعة 2

 لتبديل اللغة اللغة 3

 التحكم بحجم الصوت الصوت 4

 رؤية لشبكات المتاحة الشبكة 5

 للتاكد من ربط او عدم ربط الحاسوب بمصدر الطاقة البطارية 6

 تحتوي ع اسماء النوافذ المفتوحة منطقة النوافذ العاملة 7

 البرامج المثبتةاظهار ايقونات بعض  ايقونات البرامج 8

 لرؤية جميع النوافذ والبرامج التي تعمل حاليا ايقونة عرض المهمة 9

 البحث عن جميع الملفات والمجلدات المخزونة ايقونة البحث 10

 

 

 

 ؟وما هي اجزاءه startس/ ما هو زر أبدأ 

ج/ هو الزر الذي عن طريقه نستطيع الوصول الى قائمة ابدأ والتي هي احد الاركان الساسية في نظام    التشغيل     

Windows :واجزاءه هي 

 البرامج المثبتة داخل الحاسوب .1
 قائمة ايقونات البرامج الترفيهية .2

  settingزر الاعدادات  .3

  Accountsزر الحسابات  .4

 Microsoft Storeالمتجر  .5

 ويحتوي ع الاوامر : Powerتشغيل  زر .6

   الامر اطفاءShut down  

  الامر اعادة تشغيلRestart  

  الامر سكونSleep  

  Task Bar لشريط المهام: القائمة المختصرة الرابعالدرس 

 Startزر ابدأ 
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 ؟ Microsoft storeس/ كيف يمكن ان نصل الى متجر 

 في جزء البرامج الترفيهية. Start. عن طريق قائمة ابدأ 1ج/   

 . في ايقونات البرامج Taskbar. عن طريق شريط المهام 2     

 س/ كيف نستطيع الوصول الى القائمة المختصرة لشريط المهام؟

 .ج/ من خلال الضغط بزر الماوس الايمن ع اي مكان فارغ في وسط شريط المهام  

 س/ ما هي وظيفة كل من الاوامر الاتية:

   

 الوظيفة الاوامر ت

1 Hidden اخفاء ايقونة البحث في شريط المهام 

2 Show search icon اظهار ايقونة البحث 

3 Show search box اظهار ايقونة البحث ع شكل مربع 

4 Cascade Windows ترتيب النوافذ المفتوحة بشكل متتابع 

5 Show windows stacked ترتيب النوافذ المفتوحة بشكل افقي 

6 Show windows side by side  عموديترتيب النوافذ المفتوحة بشكل 

7 Lock the Taskbar قفل او عدم قفل شريط المهام 

8 Taskbar setting ظهار النافذة التي تحتوي ع خصائص شريط المهاما 

 


